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RESUMEN 

 

El presente trabajo tiene por finalidad exponer, desde un enfoque estrictamente 

jurídico, la experiencia profesional obtenida como oficinista en un Despacho 

Notarial Público de la ciudad de Tacna, en el marco de la Ley del Notariado y su 

Reglamento, asimismo, el presente trabajo de suficiencia profesional se estructura 

en torno al análisis de las funciones ejercidas, de las competencias técnico legales 

consolidadas y de las principales dificultades identificadas en la ejecución de actos 

y procedimientos notariales. La metodología adoptada es de carácter descriptivo, 

sustentada en la observación directa, la participación activa en la tramitación de 

documentos sujetos a control de legalidad, la revisión de expedientes notariales y 

el registro sistemático de las actividades propias del despacho. 

Los resultados evidencian que las labores desempeñadas abarcan la ejecución de 

tareas técnico jurídicas vinculadas al ejercicio de la fe pública notarial, tales como: 

redacción, corrección y adecuación de escrituras públicas conforme a las exigencias 

de validez y eficacia previstas en el Código Civil y en la Ley del Notariado; 

organización, clasificación y conservación de expedientes notariales, garantizando 

la integridad documental, el cumplimiento del principio de autenticidad;  gestión y 

programación de agenda para la celebración de actos jurídicos, otorgamientos y 

diligencias;  preparación, verificación y remisión de títulos dirigidos a SUNARP, 

asegurando la concordancia formal y material de los actos con los requisitos de 

calificación registral; elaboración y procesamiento de partes notariales; y atención 

de diligencias urgentes que requieren inmediatez, precisión técnica y actuación 

conforme a los principios de legalidad, imparcialidad, tipicidad, rogación y 

seguridad jurídica. 

El desarrollo de dichas funciones  desempeñadas me permitieron desarrollar 

habilidades propias de la formación jurídica, aplicadas a la práctica notarial, 

fortaleciendo competencias necesarias para el ejercicio profesional, tales como: 

análisis normativo aplicado a casos concretos, redacción jurídico formal, 

interpretación de actos jurídicos, aplicación de criterios de calificación registral, 
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gestión documental avanzada, manejo de terminología técnico notarial y 

coordinación interinstitucional con entidades públicas y privadas, particularmente 

con SUNARP y otras entidades administrativas que interactúan con la función 

notarial. 

Asimismo, se identificaron limitaciones estructurales y operativas que afectan la 

eficiencia del servicio notarial, entre las que destacan: la sobrecarga laboral 

derivada del incremento de trámites notariales que requieren intervención fedataria; 

las demoras generadas por entidades externas en los procesos de verificación, 

expedición de documentos y atención de requerimientos; y las deficiencias 

tecnológicas relacionadas con equipos, sistemas informáticos, plataformas digitales 

y conectividad, lo cual repercute directamente en el principio de celeridad, en la 

correcta conservación de archivos y en la optimización del tiempo de atención al 

usuario. 

En conclusión, la experiencia profesional en el despacho notarial constituye un 

espacio jurídico de alta especialización, que permite comprender y aplicar los 

principios rectores de la función notarial, legalidad, imparcialidad, asesoramiento, 

formalidad, seguridad jurídica y conservación documental en la tramitación de 

actos jurídicos y en la generación de instrumentos públicos, por lo tanto  se advierte 

la necesidad de implementar mejoras institucionales orientadas a la modernización 

tecnológica, la digitalización integral de expedientes, la optimización de los 

recursos humanos y la estandarización de procesos internos, con el fin de fortalecer 

la labor notarial y asegurar un servicio oportuno, eficiente y plenamente ajustado a 

las exigencias del ordenamiento jurídico peruano. 

 

Palabras clave: oficinista, organización, escrituras públicas, seguridad jurídica, 

digitalización.  
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ABSTRACT 

 

This paper seeks to present, from a strictly legal standpoint, the professional 

experience acquired as an office clerk in a Public Notarial Office in the city of 

Tacna, within the framework of the Peruvian Notarial Law and its Regulations. This 

professional sufficiency work is structured around an analysis of the duties 

performed, the consolidated technical-legal competencies developed, and the 

principal challenges identified in the execution of notarial acts and procedures. The 

methodology employed is descriptive in nature and is grounded in direct 

observation, active participation in the processing of instruments subject to legality 

control, review of notarial records, and systematic documentation of the office’s 

activities. 

The findings demonstrate that the functions carried out encompass technical-legal 

tasks inherent to the exercise of notarial public faith, including: the drafting, review, 

and legal adaptation of public deeds in strict compliance with the validity and 

enforceability requirements set forth in the Civil Code and the Notarial Law; the 

organization, classification, and preservation of notarial records, ensuring 

documentary integrity and observance of the principle of authenticity; the 

management and scheduling of appointments for the execution of juridical acts, 

grants, and notarial proceedings; the preparation, verification, and submission of 

instruments to the National Superintendency of Public Registries (SUNARP), 

guaranteeing both formal and substantive conformity with registry qualification 

requirements; the preparation and processing of certified notarial copies (partes 

notariales); and the handling of urgent proceedings requiring immediacy, technical 

accuracy, and strict adherence to the principles of legality, impartiality, typicity, 

rogation, and legal certainty. 

The discharge of these functions enabled the development of competencies intrinsic 

to legal training, applied within notarial practice, thereby strengthening essential 

professional skills such as: statutory interpretation applied to specific cases, formal 
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legal drafting, juridical analysis and interpretation of legal acts, application of 

registry qualification standards, advanced records management, command of 

specialized notarial terminology, and interinstitutional coordination with public and 

private entities, particularly SUNARP and other administrative authorities 

interacting with the notarial function. 

Furthermore, structural and operational constraints affecting the efficiency of the 

notarial service were identified, notably: increased workload resulting from the 

growing number of notarial matters requiring intervention under public faith; delays 

attributable to external authorities in verification procedures, issuance of official 

documents, and responses to formal requests; and technological shortcomings 

related to equipment, information systems, digital platforms, and connectivity. 

These factors directly impact the principle of procedural promptness, the proper 

preservation of records, and the optimization of service delivery. 

In conclusion, professional experience within the notarial office constitutes a highly 

specialized legal environment that facilitates the practical application of the 

governing principles of the notarial function—legality, impartiality, advisory duty, 

formality, legal certainty, and documentary preservation—in the formalization of 

juridical acts and the issuance of public instruments. Consequently, there is a 

discernible need to implement institutional reforms aimed at technological 

modernization, comprehensive digitalization of records, optimization of human 

resources, and standardization of internal procedures, in order to enhance notarial 

practice and ensure timely, efficient service fully consistent with the requirements 

of the Peruvian legal system. 

Keywords: office clerk, records management, public deeds, legal certainty, 

digitalization. 
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INTRODUCCIÓN 

 

El presente trabajo de suficiencia profesional recoge, describe y analiza de 

manera sistemática mi experiencia laboral como oficinista en un Despacho Notarial 

Público de la ciudad de Tacna, función que desempeño desde el 01 de agosto de 

2022 hasta la actualidad. En ese sentido, el propósito central del trabajo es exponer 

de manera detallada las funciones desarrolladas en el despacho, evaluar las 

competencias técnico jurídicas adquiridas a lo largo del periodo y reflexionar 

críticamente sobre las dificultades, desafíos y aprendizajes que surgen en el 

ejercicio cotidiano de la práctica notarial.  

En concordancia con ello, se plantearon los siguientes objetivos: 

- Describir y analizar el procedimiento notarial para la elevación a 

escritura pública de un contrato de compraventa y de un anticipo de 

legítima, detallando sus etapas, requisitos formales y fundamentos 

legales. 

- Identificar los requisitos documentales y formales necesarios para la 

elaboración de las escrituras públicas correspondientes. 

- Examinar las principales dificultades operativas y aspectos críticos 

presentes durante la tramitación de estos actos notariales. 

Entre las actividades más representativas se encuentran la redacción y 

revisión de escrituras públicas, la organización y foliación de expedientes, la 

coordinación permanente con la Superintendencia Nacional de los Registros 

Públicos (SUNARP) y la atención directa al público usuario, tareas que explico y 

fundamento a lo largo de este trabajo de suficiencia profesional. 

Para alcanzar estos objetivos, el presente trabajo de suficiencia profesional 

se sustenta principalmente en la experiencia directa acumulada durante el 

desempeño de mis funciones, así como en la revisión minuciosa de los documentos, 

registros y procedimientos generados en el despacho. En consecuencia, se adopta 

un enfoque práctico, descriptivo y analítico que permite, por un lado, explicar de 
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manera ordenada y progresiva las tareas cotidianas vinculadas al quehacer notarial, 

tales como la recepción de documentos, la elaboración y verificación de escrituras 

públicas, el control y programación de la agenda para con los usuarios, la custodia, 

conservación y archivo de documentos; y por otro lado, identificar y examinar las 

principales limitaciones operativas que afectan la eficiencia del servicio, tales como 

la sobrecarga laboral, las demoras derivadas de entidades externas (SUNARP),  y 

las fallas tecnológicas que dificultan la fluidez del trabajo. Asimismo, a partir de 

estas observaciones, se presentan reflexiones orientadas a la mejora continua del 

servicio notarial, especialmente en materia de gestión documental, digitalización y 

coordinación interinstitucional; este trabajo se encuentra estructurado en capítulos 

que abordan, de manera articulada, la trayectoria profesional desarrollada en el 

despacho, la experiencia relevante adquirida en el ejercicio de las funciones 

notariales y una reflexión crítica sobre las competencias, habilidades y valores 

éticos indispensables para el correcto desempeño en el ámbito notarial. En 

consecuencia, el presente trabajo no solo pretende cumplir con los requisitos 

académicos de evaluación, sino también ofrecer un insumo útil para la mejora de 

los procesos internos del despacho y una guía orientadora para la formación de 

futuros oficinistas notariales y profesionales del Derecho. Finalmente, este trabajo 

de suficiencia profesional intenta demostrar cómo la práctica notarial constituye un 

espacio de aprendizaje constante, donde convergen la técnica jurídica, la 

responsabilidad profesional y el compromiso con la seguridad jurídica y el servicio 

público.  
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CAPÍTULO I: TRAYECTORIA PROFESIONAL 

 

1.1 Acepciones previas 

La profesión de abogado implica el ejercicio técnico de saberes disciplinares 

en un marco de vocación y con un profundo compromiso ético con la justicia y la 

sociedad. En tal sentido, el desempeño de un profesional del derecho debe estar 

regido por valores como la responsabilidad, la honestidad y la equidad (Magán, 

2023). Así, estos valores son imprescindibles para el funcionamiento de las 

instituciones jurídicas y para la protección efectiva de los derechos de los 

ciudadanos. 

La formación universitaria proporciona las bases técnicas necesarias; sin 

embargo, es la experiencia práctica y la repetición de actos profesionales la que 

consolida la identidad profesional y la capacidad de actuar con solvencia ética y 

deontológica en el ejercicio laboral. El concepto de profesión está íntimamente 

ligado a la idea de servicio: la realización personal se alcanza en el ejercicio virtuoso 

de las facultades propias del individuo, que implica no solo el conocimiento técnico 

sino también la práctica del bien en favor de la colectividad (Hurtado, 2023). 

En el ámbito de las ciencias jurídicas, esta idea cobra especial relevancia: la 

labor jurídica incide directamente en los hechos y en el equilibrio social, por lo que 

la justicia debe ser el horizonte que guíe la trayectoria profesional de todo abogado. 

Cada acción y decisión tomada en el ejercicio profesional tiene implicaciones éticas 

y legales que deben ser ponderadas con rigor. 

La trayectoria profesional, por tanto, es un proceso continuo de aprendizaje 

y adaptación a las demandas del entorno sociolaboral. Los egresados de Derecho 

enfrentan desafíos diversos, a veces fuera de su área de interés inicial, y cada 

experiencia profesional contribuye a su formación integral, permitiéndoles 
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desarrollar nuevas habilidades y comprender en la práctica la normativa vigente 

(Andino y Verdezoto, 2020). 

En este marco, la actividad en un despacho notarial público exige una 

conjunción de conocimientos técnicos (derecho registral, normas civiles y 

tributarias, protocolos notariales) y competencias administrativas (organización 

documental, atención al usuario, gestión de expedientes). El oficinista es una pieza 

clave en la prestación del servicio notarial: colabora en la redacción y revisión de 

minutas, verifica la identidad y la capacidad de los otorgantes, gestiona 

documentación para la inscripción registral, organiza la expedición de copias y 

certificaciones, y coordina con entidades registrales como SUNARP. Además, su 

actuación debe observar estrictamente principios de confidencialidad, 

imparcialidad y buena fe profesional. 

Por todo ello, la labor del oficinista en un despacho notarial combina 

exigencias técnicas y éticas: precisión en la forma, claridad en los actos 

instrumentados y atención al efecto que dichos actos producen frente a terceros. La 

correcta ejecución de estas funciones garantiza seguridad jurídica y confianza social 

en la función notarial. 

1.2 Primer problema que enfrentar 

Una cuestión fundamental en la inserción profesional de un egresado en 

Derecho es: ¿qué dificultades enfrentará al dar los primeros pasos en el ejercicio 

laboral? Más allá de elegir una especialidad, el reto principal radica en cómo 

acceder y consolidarse en una plaza que permita desarrollar competencias prácticas. 

En la universidad, la malla curricular y las prácticas preprofesionales buscan 

aproximar al estudiante a la realidad institucional. No obstante, la denominada 

«paradoja de la experiencia» persiste: muchas ofertas laborales exigen experiencia 

previa, y sin una primera oportunidad es difícil adquirirla. Frente a ello, varios 

graduados aceptan la primera vacante disponible, priorizando la inserción y la 

estabilidad económica por encima de la especialidad deseada. 
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En nuestro caso, y con miras a la orientación del presente informe, se 

observa que la inserción en un despacho notarial público puede representar una 

excelente vía para adquirir experiencia combinada (técnica y administrativa). Sin 

embargo, entraña desafíos: la necesidad de conocer normas registrales y tributarias, 

manejar software de gestión de expedientes, adaptarse a horarios de atención y altas 

cargas documentarias, y aprender procedimientos de protocolización y control de 

firmas en un entorno donde la exactitud formal es ineludible. 

Por tanto, el principal reto de un egresado que inicia como oficinista no es 

solo técnico, sino organizativo y procedimental: dominar la normatividad aplicable, 

gestionar eficientemente la documentación y garantizar la seguridad jurídica de los 

actos que la notaría eleva a público. 

1.3 Previa a la trayectoria laboral 

Antes de iniciar mi trayectoria profesional, trabajé como asistente 

administrativo en la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracín 

Lanchipa. Mi primera vinculación fue mediante contrato CAS, desde octubre hasta 

diciembre de 2020, y luego presté servicios bajo recibo por honorarios entre marzo 

y diciembre de 2021. Durante ese periodo me encargué de redactar informes sobre 

el desempeño de las actividades y de controlar el acervo documentario de la 

Subgerencia de Comercialización y Desarrollo Económico. Además, tuve a mi 

cargo la supervisión de las funciones de los fiscalizadores municipales, velando por 

el cumplimiento de sus responsabilidades. 

 

  



14 

 

 

 

 

CAPÍTULO II: EXPERIENCIA RELEVANTE 

 

Se tomó en cuenta un período de tres años para la elaboración de este 

capítulo, iniciando con la experiencia adquirida como oficinista y culminando con 

los últimos meses desempeñándome como oficinista en un Despacho Notarial 

Público de Tacna, proceso que se desarrolló desde el 01 de agosto del 2022 hasta la 

actualidad. 

Para postular a una plaza como oficinista en un despacho notarial público, 

fue necesario reunir una serie de requisitos acreditados mediante documentación 

oficial: 

 Formación (indispensable):  

Estudios universitarios a partir del 4.º año (8.º ciclo) de la carrera de 

Derecho. Se acredita con constancia o certificado de estudios que indique el nivel 

alcanzado. 

 Experiencia (indispensable):  

Experiencia mínima de un (01) año en entidades del sector público y/o 

privado en el área jurídica realizando labores administrativas. Se considera válida 

la experiencia adquirida mediante programas de servicio o prácticas profesionales. 

 Cursos y/o estudios de especialización (deseable):  

Cursos, talleres o seminarios en Derecho Registral, Derecho Notarial o 

Derecho Civil, con una carga no menor de doce (12) horas académicas 

(acumulable). 

Como se observa, un estudiante que cursa el octavo ciclo ya puede postular 

a esta plaza; sin embargo, suele necesitar haber cumplido el programa de prácticas 

o contar con un año de experiencia previa, requisito que no todos los estudiantes 

pueden acreditar. Esto ocurre porque las prácticas suelen realizarse al final de la 
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carrera y, al momento de postular, algunos recién egresados aún no cuentan con el 

certificado que acredita la experiencia. Por otro lado, acreditar experiencia 

profesional es una alternativa que suele ser más accesible para quienes ya son 

egresados o tienen experiencia previa en otra entidad. 

Para facilitar la comprensión de la estructura interna del Despacho Notarial 

y ubicar con mayor precisión las funciones que desempeñé durante mi experiencia 

laboral, a continuación, se presenta un organigrama que muestra la distribución 

jerárquica y los cargos del equipo de trabajo: 

 

 

NOTARIA

ÁREA 
ADMINISTRATIVA, 

SERVICIOS 
INFORMÁTICOS Y 

COMPLEMENTARIOS -
ASICOM 

AREA 
EXTRAPROTOCOLAR

OFICINISTAS

AREA 
PROTOCOLAR

ABOGADAS 
JEFAS DE AREA 

OFICINISTAS
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- ESTRUCTURA REMUNERATIVA – PERÍODOS 2025–2026 

Notaría Bohórquez – Tacna 

Categoría 
Definición del Grupo 

Ocupacional 
Cargo 

Nivel 

Remunerativo 

ESPECIALISTA 

Trabajador cuyo cargo es 

calificado como de 

confianza, especializado en 

planeación y gestión 

administrativa de la Notaría. 

Administrado

r/a 
E1 

ESPECIALISTA 

Especialista legalmente 

autorizado para desarrollar 

labores jurídicas en aspectos 

protocolares de la Notaría, 

con antigüedad mayor a 3 

años en el cargo. 

Abogado/a 

Senior 
E2 

ESPECIALISTA 

Especialista legalmente 

autorizado para desarrollar 

labores jurídicas en aspectos 

protocolares de la Notaría, 

con antigüedad menor a 3 

años de experiencia en 

servicios notariales. 

Abogado/a 

Junior 
E3 

OFICINISTA 

Asistente en trabajos 

administrativos de gestión, 

con formación profesional o 

técnica, y más de 4 años de 

experiencia en servicios 

notariales. 

Oficinista 

Máster 
O1 

OFICINISTA 

Asistente en trabajos 

vinculados a la gestión 

administrativa o notarial, 

con formación profesional o 

técnica. Cuenta hasta con 4 

años de experiencia en 

servicios notariales. 

Oficinista 

Senior 
O2 

OFICINISTA 

Asistente con hasta 2 años 

de experiencia laboral y/o 

profesional, no siendo 

indispensable contar con 

formación profesional o 

técnica. 

Oficinista 

Junior 
O3 

AUXILIAR 
Personal encargado de 

ejercer la vigilancia y 

Auxiliar de 

Seguridad 
A1 
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protección de bienes en la 

Notaría, así como la 

protección de personas, 

realizando comprobaciones 

en registros y acciones de 

prevención necesarias para 

el cumplimiento de su 

misión. 

AUXILIAR 

Personal que brinda servicio 

de limpieza y desinfección 

en las instalaciones de la 

Notaría. 

Auxiliar de 

Mantenimien

to 

A2 

  

Asumí el cargo de Oficinista en un Despacho Notarial Público de Tacna, 

desempeñando diversas funciones propias del área notarial, durante el periodo 

analizado, elaboré y revisé un total de 3,000 escrituras públicas de diversa 

naturaleza, entre ellas compraventas, anticipos de legítima, donaciones, 

levantamientos y constituciones de hipoteca, poderes, arrendamientos y separación 

de patrimonios, rectificaciones de calidad del bien, entre otros, es por ello que esta 

cantidad refleja la continuidad y complejidad del trabajo notarial, así como el 

dominio progresivo de las etapas técnicas requeridas para la correcta formalización 

de cada acto jurídico; entre las cuales destacaron: 

 Recepción y atención al público: Verificar identidad de los usuarios (DNI, 

RUC), agendar otorgamientos y orientar a los usuarios sobre requisitos para 

trámites notariales. 

 Elaboración y revisión de escrituras públicas: Se estuvo a cargo de la 

elaboración y revisión de minutas para escrituras públicas, como 

compraventa, anticipos de legitima, donación, constitución y levantamiento 

de hipotecas, poderes, arrendamientos, separación de patrimonios, entre 

otras, siempre bajo la supervisión del notario titular.  

Para ello, se redactaban los borradores iniciales, adaptándolos a cada tipo 

de trámite; se reunía y cotejaba la documentación requerida 

(identificaciones, títulos de dominio, constancias registrales, autovalúos 
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municipales, vigencias de poderes, etc.); y se verificaba el cumplimiento de 

los requisitos formales para que la minuta pudiera ser elevada a escritura 

pública. 

Asimismo, se preparaban anexos y cuadros de liquidación cuando 

correspondía, se revisaban y corregían errores de forma y contenido, y se 

ajustaban los textos conforme a las observaciones del notario. Se coordinaba 

con las partes para la obtención de firmas y documentos faltantes, se 

gestionaba la programación de la firma ante el notario y, en su caso, se 

coordinaban los pasos necesarios para la inscripción en Registros Públicos.  

De otro lado, se realizaba la entrega y archivo de las minutas y de las 

versiones definitivas, manteniendo un control y registro de cada trámite a 

fin de facilitar su seguimiento.  

 Organización de expedientes notariales: Se encargó del registro de 

expedientes desde su ingreso, asignando un número de escritura pública que 

a la vez era el mismo que se coloca en su minutario correspondiente para 

mantener el orden. Clasificó los expedientes por tipo de trámite y año, 

etiquetando carpetas para facilitar la localización.  

Asimismo, realizó tareas de control documental, verificando que cada 

expediente contara con la documentación completa y colocando índices o 

resúmenes cuando era necesario. Mantuvo la custodia física y el orden del 

archivo, y actualizó los registros internos para que la protocolización y la 

búsqueda de antecedentes fueran ágiles y seguras. 

 Preparación de títulos para inscripción: Se verificó las partidas 

registrales y cotejó la información con los documentos presentados, 

comprobando la existencia de gravámenes, cargas o anotaciones 

preventivas. Preparó los títulos y formularios requeridos para la inscripción, 

incluyendo la documentación adicional que pudiese exigir SUNARP u otros 

registros. Coordinó con los titulares o apoderados la firma de los 
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documentos y gestionó la presentación o el seguimiento de los títulos hasta 

la obtención de la constancia de inscripción. 

 Gestión administrativa y liquidación de pagos: Se elaboró las 

liquidaciones correspondientes a impuestos y aranceles notariales, 

calculando montos según la normativa aplicable y los servicios prestados. 

Atendió la recepción de pagos, emitió comprobantes y registró las 

transacciones en los controles internos. Informó a las partes sobre los 

montos a pagar y los plazos, y archivó las constancias de pago para efectos 

contables y de auditoría. 

 Manejo del sistema informático del despacho: Se ingresó y actualizó 

datos de expedientes y clientes en el sistema de la notaría, generando 

constancias, reportes y listados necesarios para el seguimiento. Administró 

la agenda electrónica de firmas y otorgamientos, programando citas y 

notificando a las partes sobre fechas y requisitos. Realizó respaldos básicos 

de información y controló accesos para mantener la integridad de la base de 

datos. 

 Expedición y certificación de copias: Se emitió copias simples y copias 

autorizadas conforme a lo solicitado, cotejándolas con los originales, 

asimismo, se preparó los documentos para su certificación por disposición 

del notario, verificando firmas, sellos y demás requisitos formales antes de 

la entrega. Llevó un registro de las certificaciones expedidas para control 

interno. 

 Custodia de documentos y pruebas físicas: Se garantizó el resguardo de 

originales y de documentos depositados temporalmente en la notaría, 

almacenándolos en lugares seguros y controlados. De otro lado, se 

implementó buenas prácticas para la conservación (folios, sobres, cajas 

etiquetadas) y controló el acceso a los documentos para preservar su 

integridad y confidencialidad. 
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 Coordinación interinstitucional: Se gestionó comunicaciones y trámites 

con SUNARP, municipalidades y otras entidades públicas o privadas para 

solicitar información, aclarar requisitos o efectuar inscripciones. Preparó 

oficios y solicitudes, y realizó seguimiento hasta la resolución o la obtención 

de las constancias pertinentes. 

 Atención de diligencias urgentes: Se organizó y ejecutó actos que 

requerían respuesta inmediata, como otorgamientos imprevistos, 

certificaciones urgentes o la preparación rápida de títulos para trámites con 

plazos perentorios. Movilizó recursos internos, contactó a las partes y 

coordinó con el notario titular para asegurar la realización oportuna de la 

diligencia. 

En el desarrollo de estas funciones se identificaron limitaciones y 

dificultades que afectan la gestión diaria del despacho notarial: 

 Sobrecarga laboral: Volumen alto de expedientes y trámites que exige 

priorizar asuntos con plazos próximos y organizar el trabajo según urgencia. 

 Demoras en el acceso a información externa: Retrasos en respuestas de 

registros o entidades (por ejemplo, SUNARP, RENIEC, u oficinas 

municipales) que demoran la inscripción o la obtención de certificados 

necesarios. 

 Carpetas incompletas o desordenadas: Algunos expedientes llegan con 

documentación faltante o desordenada, lo que obliga a realizar labores 

exhaustivas de organización y solicitación de documentos para evitar 

demoras. 

 Limitaciones tecnológicas: Problemas con notificaciones electrónicas o 

firmas remotas cuando usuarios no tienen acceso a dispositivos o 

conectividad adecuada; esto obliga a usar mecanismos alternativos para 

garantizar la recepción de citaciones o documentos. 
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 Recursos limitados para digitalización: Falta de herramientas o personal 

para una digitalización eficiente de expedientes, lo que puede dificultar el 

manejo simultáneo de múltiples casos, asimismo la elaboración de 

escrituras públicas y la atención al público constituyen actividades que, 

según mis funciones, deben realizarse de manera simultánea. 

 

2.1 Experiencia como oficinista con funciones de apoyo en la gestión notarial 

en un despacho notarial público de Tacna 

2.1.1 Funciones relacionadas en cuanto a la proyección de disposiciones y 

requerimientos que impliquen análisis de fondo 

Como oficinista, participé en la proyección y redacción de disposiciones 

internas, oficios y requerimientos dirigidos a terceros (registros, municipalidades, 

entidades bancarias, etc.). Antes de redactar cada documento se realizó un estudio 

del expediente: revisión de antecedentes, comprobación de títulos, verificación de 

partidas registrales y contraste con la normativa aplicable (Código Civil, normativa 

registral y tributaria, instructivos notariales). 

A partir de ese análisis de fondo se identificaron omisiones (documentos 

faltantes, firmas no acreditadas, gravámenes no consignados) y se determinó la 

medida adecuada: solicitar certificaciones registrales, pedir copias a entidades, 

requerir la subsanación de escritos o proponer diligencias complementarias (p. ej. 

obtener certificados de gravámenes, planos actualizados o constancias 

municipales). Los borradores se presentaban al notario titular para su revisión y 

aprobación final. 

Entre las dificultades detectadas figuraban la gran cantidad de documentos 

por revisar y la falta de claridad en algunos antecedentes aportados por los usuarios; 

esto obligó a realizar consultas adicionales y a revisar varias versiones del mismo 

documento hasta garantizar que la disposición o el requerimiento fueran completos 

y fundados. 
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2.1.2 Funciones relacionadas al control de la agenda notarial 

El control de la agenda fue una tarea diaria y central: al iniciar la jornada se 

verificaba el calendario de otorgamientos, firmas, legalizaciones y citas 

programadas. Se coordinaba la disponibilidad del notario, se confirmaba la 

asistencia de los otorgantes y se asignaban horarios para la firma de escrituras y 

otros actos públicos. 

Además, gestioné la programación de recordatorios para documentos 

pendientes (entrega de requisitos, envío de certificaciones, trámites registrales) y la 

coordinación con mensajería o con SUNARP para presentaciones físicas cuando 

fue necesario. Ante cambios imprevistos (retrasos, ausencia de partes, 

requerimientos urgentes) se reestructuraba la agenda para evitar solapamientos y 

para garantizar que los actos con plazo legal prioritario se atendieran 

oportunamente. 

Cuando el sistema informático presentaba fallos, se llevaba un registro 

manual complementario y se contactaba a los usuarios por teléfono o correo para 

reprogramar y confirmar fechas, lo que exigió un control estricto y permanente. 

2.1.3 Funciones relacionadas al análisis y procesamiento de información 

Mi labor incluyó la revisión detallada de la documentación que sustenta cada 

acto notarial: escrituras previas, títulos de propiedad, certificados registrales, 

poderes, partidas de nacimiento/matrimonio, constancias tributarias y certificados 

municipales. Procesé y consolidé esta información para elaborar la minuta y para 

que el notario pudiera evaluar el fondo legal del acto. 

Cuando se detectaron inconsistencias (datos que no coinciden entre 

documentos, cargas no registradas, limitaciones legales) se prepararon informes 

internos y se solicitó la documentación complementaria a las entidades 

correspondientes. También realicé cruces básicos de información en fuentes 

públicas (partidas registrales, certificados de gravamen, constancias municipales) 

para confirmar la situación real del bien o de la persona. 
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Estas tareas exigieron orden, capacidad de síntesis y cuidado al transcribir 

datos, ya que cualquier error puede afectar la validez del acto notarial y la 

inscripción registral posterior. 

2.1.4 Funciones relacionadas a la organización documental 

Asumí la responsabilidad de mantener el archivo del despacho en orden: 

custodia física de expedientes, foliación correlativa de documentos, elaboración de 

índices y control de ubicación de cada carpeta. Cada expediente debía contener la 

documentación mínima exigida, debidamente numerada y con un registro de 

movimientos (ingresos, salidas, copias expedidas). 

También realicé la actualización periódica de las carpetas auxiliares y la 

comprobación de que las copias autorizadas estuvieran legibles y correctamente 

rubricadas. Cuando el volumen de expedientes era alto, dediqué tiempo adicional a 

reordenar y foliar manualmente los casos que llegaban incompletos o 

desorganizados para evitar retrasos en la protocolización y en la presentación de 

títulos ante el registro. 

2.1.5 Funciones relacionadas a la custodia de documentos y bienes 

En el despacho notarial, la custodia se centró en originales críticos: 

escrituras originales, poderes notariales, testamentos, títulos de propiedad, 

certificados y otros documentos que los usuarios depositan temporalmente. Registré 

la recepción de estos originales, aseguré su resguardo en lugares seguros y mantuve 

un control de entregas mediante actas o constancias internas. 

Cuando era necesario remitir documentos a entidades externas (por ejemplo, 

para certificación o para trámite registral), coordiné su envío y llevé el registro del 

control de traslado. La responsabilidad principal fue garantizar la integridad y 

disponibilidad de los originales para su protocolización o devolución, evitando 

pérdidas o extravíos que pudieran ocasionar perjuicio a los otorgantes. 
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2.1.6 Funciones relacionadas a la gestión de notificaciones y citaciones 

Gestioné las comunicaciones dirigidas a otorgantes y terceros: envío de 

citaciones para firma de escrituras, llamadas de confirmación, notificaciones sobre 

requisitos pendientes y coordinación con servicios de mensajería. Para firmas que 

requerían presencia de testigos o fedatarios, programé y confirmé horarios, y 

verifiqué que los destinatarios contaran con la documentación necesaria. 

En el ámbito digital, apoyé en la generación y envío de constancias 

electrónicas (cuando el despacho contaba con plataformas o correos institucionales) 

y mantuve un registro de recepción de notificaciones para asegurar que las partes 

recibieran oportunamente la información sobre sus trámites. 

2.1.7 Funciones relacionadas a la atención de diligencias urgentes 

Atendí diligencias urgentes propias de la actividad notarial, como 

otorgamientos imprevistos, legalizaciones con plazos perentorios o certificaciones 

solicitadas con carácter de urgencia. En esos casos, organicé la documentación con 

prioridad, convoqué a las partes y coordiné la intervención del notario, asegurando 

que los requisitos formales mínimos se cumplieran para evitar nulidades. 

También coordiné retiradas o presentaciones de documentos fuera de 

horario cuando fue imprescindible, y gestioné la obtención rápida de certificaciones 

o constancias a fin de resolver situaciones que requerían respuesta inmediata. 

 

2.2 Casos prácticos desarrollados durante el periodo laboral 

2.2.1 Procedimiento seguido en una escritura pública de Anticipo de 

Legitima de bien inmueble: 

En el presente caso, los anticipantes se apersonaron a la notaría 

manifestando su voluntad de otorgar un anticipo de legítima con constitución de 

derecho de habitación y dispensa de colación respecto de su bien inmueble ubicado 

en el distrito de Ciudad Nueva, a favor de su hijo, quien actuaría como anticipado. 
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Para el adecuado desarrollo del presente caso, resulta necesario tener en 

cuenta los siguientes conceptos jurídicos: 

 

- Anticipo de legitima:  

El anticipo de legítima es un acto jurídico mediante el cual una persona, en 

vida, adelanta a favor de uno o más de sus herederos forzosos la totalidad o parte 

de los bienes que les corresponderían por concepto de legítima al momento de su 

sucesión. Dicho acto tiene carácter gratuito y se otorga respetando las disposiciones 

establecidas en el Código Civil peruano, pudiendo el anticipante establecer 

condiciones como la dispensa de colación o la reserva de determinados derechos, 

siempre que no se vulnere la porción legítima de los demás herederos forzosos. 

En el ordenamiento jurídico peruano, el anticipo de legítima se encuentra 

regulado en el Código Civil, el cual establece que los padres y demás ascendientes 

pueden anticipar a sus descendientes bienes que formen parte de la herencia futura, 

considerándose dicho anticipo como parte de la legítima que corresponderá al 

heredero beneficiado al momento de la apertura de la sucesión, salvo que se haya 

otorgado con dispensa de colación conforme a ley. Código Civil del Perú. (1984). 

Decreto Legislativo N.° 295.  

 

- Dispensa de colación: 

La dispensa de colación es la manifestación expresa de voluntad mediante 

la cual el causante libera al heredero beneficiado de la obligación de colacionar los 

bienes recibidos en vida, así como el anticipo de legítima, al momento de la apertura 

de la sucesión. En virtud de esta dispensa, el bien transferido no se computa dentro 

de la masa hereditaria, siempre que no se afecte la legítima de los demás herederos 

forzosos. 

En el ordenamiento jurídico peruano, la colación tiene por finalidad 

mantener la igualdad entre los herederos forzosos; sin embargo, el Código Civil 
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permite que el causante dispense de colación de manera expresa, facultándolo a 

disponer que determinados bienes otorgados en vida no sean reintegrados o 

considerados en la partición hereditaria, respetando los límites legales de la 

legítima. La dispensa de colación constituye, por tanto, un mecanismo válido de 

planificación patrimonial y sucesoria. Código Civil del Perú. (1984). Decreto 

Legislativo N.° 295. 

 

- Constitución de derecho de habitación: 

El derecho de habitación es un derecho real de goce, de carácter 

personalísimo, que faculta a su titular a ocupar gratuitamente un inmueble ajeno, 

exclusivamente para satisfacer sus necesidades de vivienda y las de su familia. Este 

derecho no otorga facultades de disposición, ni permite arrendar, ceder o gravar el 

inmueble, y se limita únicamente al uso habitacional del bien. 

En el ordenamiento jurídico peruano, el derecho de habitación se encuentra 

regulado en el Código Civil, el cual establece que dicho derecho recae sobre un 

inmueble destinado a vivienda y confiere al beneficiario únicamente la facultad de 

habitarlo. En consecuencia, no se transmite por acto inter vivos ni mortis causa, y 

se extingue, entre otros supuestos, por fallecimiento del titular o por renuncia 

expresa. 

Cuando el derecho de habitación se constituye en el marco de un anticipo 

de legítima, el bien inmueble sí ingresa al patrimonio del anticipado, pero queda 

gravado con el derecho real de habitación a favor del anticipante, quien conserva el 

uso del inmueble como vivienda, sin que ello afecte la titularidad del dominio 

transferido. 

Con la finalidad de graficar de manera ordenada el procedimiento descrito, 

a continuación, se presenta el flujograma correspondiente al trámite de anticipo de 

legítima: 



27 

 

 

 

- ANTICIPO DE LEGÍTIMA (CON DISPENSA DE COLACIÓN Y 

DERECHO DE HABITACIÓN) – Caso Práctico: 

N° Etapa Actividad 

1 

Inicio 

Comparecencia de la anticipante en la notaría 

2 

Manifestación de voluntad de otorgar anticipo de 

legítima del bien inmueble ubicado en el distrito de 

Ciudad Nueva a favor de su hijo (anticipado) 

3 Información de los requisitos notariales 

4 

Presentación de documentación: título de dominio, 

partida registral del inmueble, partida de nacimiento del 

anticipado, impuesto predial 2025 (HR, PU, recibo y 

constancia de no adeudo), DNI de la anticipante y del 

anticipado 

5 

Revisión 

Verificación y revisión de la documentación presentada 

6 
Evaluación de la capacidad, voluntad y discernimiento 

de la anticipante 

7 
Condiciones 

del acto 

Declaración de condiciones especiales: dispensa de 

colación y constitución del derecho de habitación a favor 

de la anticipante 

8 

Tramitación 

Cálculo de costos notariales y registrales 

9 Toma de datos biométricos 

10 Elaboración de la minuta 

11 Revisión legal de la minuta 

12 Lectura de la minuta y conformidad de las partes 

13 Firma de la minuta 

14 

Formalización 

Impresión de la escritura pública 

15 Ratificación de voluntad 

16 Firma de la escritura pública 

17 Conclusión Expedición del testimonio 

18 
Registro 

Remisión del parte virtual a Registros Públicos 

19 Inscripción registral del anticipo de legítima 

20 Fin Conclusión del procedimiento 

 

2.2.2 Procedimiento seguido en una escritura pública de Compra Venta de 

bien inmueble: 

En el presente caso, ambas partes se apersonaron a la notaría con la finalidad 

de celebrar un contrato de compra venta de acciones y derechos respecto de un bien 

inmueble ubicado en la Yarada Los Palos, habiendo acordado previamente un 

precio de venta ascendente a S/ 3,000.00 (tres mil y 00/100 soles). 



28 

 

 

 

Para el adecuado desarrollo del presente caso, resulta necesario tener en 

cuenta los siguientes conceptos jurídicos: 

 

- Compra  venta de bien inmueble: 

La compraventa es un contrato mediante el cual una de las partes, 

denominada vendedor, se obliga a transferir la propiedad de un bien, mientras que 

la otra, denominada comprador, se obliga a pagar un precio cierto en dinero como 

contraprestación. Se trata de un contrato bilateral, oneroso y conmutativo, que 

genera obligaciones recíprocas para ambas partes desde el momento de su 

perfeccionamiento. 

En el ordenamiento jurídico peruano, la compraventa se encuentra regulada 

en el Código Civil, el cual establece que la transferencia de propiedad se produce 

por el solo consentimiento de las partes, salvo disposición legal distinta, siendo 

exigible el cumplimiento de las obligaciones asumidas conforme a lo pactado y a la 

ley. Asimismo, el contrato de compraventa puede recaer sobre bienes muebles o 

inmuebles, debiendo observarse, en este último caso, las formalidades previstas 

para su validez y oponibilidad frente a terceros. Código Civil del Perú. (1984). 

Decreto Legislativo N.° 295.  

 

- Compra venta de acciones y derechos: 

La compraventa de acciones y derechos es un contrato mediante el cual una 

persona natural o jurídica transfiere, a título oneroso, la totalidad o un porcentaje 

de los derechos y acciones que le corresponden sobre un bien, generalmente un 

inmueble, a favor de otra persona, quien se obliga a pagar un precio cierto en dinero 

como contraprestación. A través de este contrato, el comprador adquiere una cuota 

ideal del bien, sin individualización física del mismo, pasando a formar parte del 

régimen de copropiedad. 
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En el ordenamiento jurídico peruano, la compraventa de acciones y derechos 

se rige por las disposiciones generales del contrato de compraventa previstas en el 

Código Civil, así como por las normas relativas a la copropiedad, siendo 

indispensable que el porcentaje transferido se encuentre claramente determinado. 

Tratándose de acciones y derechos sobre bienes inmuebles, la transferencia debe 

formalizarse mediante escritura pública para su inscripción en los Registros 

Públicos, a fin de que el derecho adquirido sea oponible frente a terceros. Código 

Civil del Perú. (1984). Decreto Legislativo N.° 295.  

 

- Persona jurídica: 

Una empresa persona jurídica es una organización creada por una o más 

personas, a la que el ordenamiento jurídico le reconoce existencia legal propia, 

distinta de las personas naturales que la conforman, permitiéndole adquirir derechos 

y asumir obligaciones de manera independiente. 

En el ordenamiento jurídico peruano, la persona jurídica tiene capacidad 

para contratar, ser propietaria de bienes, celebrar actos jurídicos (como la 

compraventa de acciones y derechos), comparecer ante notaría y registros públicos, 

así como responder con su propio patrimonio, sin comprometer directamente el 

patrimonio personal de sus socios, accionistas o representantes legales. 

La empresa persona jurídica actúa a través de sus órganos de representación, 

tales como el gerente general u otros apoderados, quienes deben contar con 

facultades expresas y vigentes inscritas en los Registros Públicos para la realización 

de actos de disposición, como la venta de bienes o derechos. Por ejemplo, cuando 

una empresa interviene como parte vendedora en una compraventa de acciones y 

derechos, no actúa la persona natural, sino la persona jurídica, representada por su 

apoderado conforme a la vigencia de poder inscrita. 
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- COMPRAVENTA DE ACCIONES Y DERECHOS 

(PERSONA JURÍDICA VENDEDORA) – Caso Práctico: 

N.° Etapa Actividad 

1 

Inicio 

Comparecencia de las partes en la notaría 

2 

Manifestación de voluntad de celebrar contrato de 

compraventa de acciones y derechos por el 0.542 %, 

por el precio de S/ 3,000.00 

3 Información de los requisitos notariales 

4 

Presentación de documentación: título de dominio del 

bien inmueble, partida registral completa y actualizada, 

vigencia de poder con facultades para vender, ficha RUC 

de la empresa vendedora, reporte de beneficiario final, 

DNI del representante legal y DNI de la compradora 

5 

Revisión 

Verificación y revisión de la documentación presentada 

6 
Evaluación de la representación, facultades y capacidad 

legal del representante de la empresa vendedora 

7 
Condiciones 

del acto 

Determinación del porcentaje transferido (0.542 %) y del 

precio pactado 

8 

Tramitación 

Determinación del tratamiento tributario aplicable a la 

empresa vendedora 

9 Cálculo de costos notariales y registrales 

10 Toma de datos biométricos de los intervinientes 

11 
Elaboración de la minuta de compraventa de acciones y 

derechos 

12 Revisión legal de la minuta 

13 Lectura de la minuta y conformidad de las partes 

14 Firma de la minuta 

15 

Formalización 

Registro contable de la operación por la empresa 

vendedora (Impuesto a la Renta (3ª categoría)) 

16 Depósito o transferencia del precio pactado 

17 Presentación de los comprobantes de pago 

18 Impresión de la escritura pública 

19 Ratificación de voluntad 

20 Firma de la escritura pública 

21 Conclusión Expedición del testimonio 

22 

Registro 

Remisión del parte virtual a Registros Públicos 

23 
Inscripción registral de la compraventa de acciones y 

derechos 

24 Fin Conclusión del procedimiento 
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CAPÍTULO III: REFLEXIÓN CRÍTICA 

 

3.1 Formación en valores 

La formación en valores es el eje que debe orientar la conducta de todo 

profesional del derecho que trabaja en una notaría. Valores como la honestidad, la 

responsabilidad, la imparcialidad y la confidencialidad son esenciales para 

generar confianza en los usuarios y garantizar la seguridad jurídica de los actos que 

se elevan a escritura pública. 

En la praxis notarial, la imparcialidad implica tratar por igual a las partes, 

verificar identidades y capacidad sin sesgos y actuar en función de la ley y la fe 

pública. La confidencialidad exige manejar documentos personales y patrimoniales 

con reserva; la filtración o mal uso de información puede dañar a los otorgantes y a 

la reputación de la notaría. 

Además, la precisión y el cuidado profesional son valores centrales: la 

exactitud en la transcripción de datos, la verificación de antecedentes registrales y 

la correcta aplicación de normas evitan errores que pueden generar nulidades o 

perjuicios a terceros. La sobrecarga laboral, la presión de plazos y la falta de 

recursos tecnológicos ponen a prueba la integridad del personal notarial, por lo que 

la prudencia y la resiliencia son cualidades necesarias para mantener la objetividad 

y la calidad del servicio. 

3.2 En la formación universitaria 

La universidad brinda las bases teóricas indispensables: derecho civil, 

derecho registral, derecho notarial y técnicas de redacción jurídica. En la 

Universidad Privada de Tacna recibimos estos conocimientos que permiten 

comprender la naturaleza y los efectos de los actos jurídicos, así como los requisitos 

formales necesarios para su validez e inscribibilidad. 

Sin embargo, la formación práctica y las habilidades interpersonales, trabajo 

en equipo, comunicación, atención al público, son igualmente importantes. En la 
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notaría, saber redactar con claridad es tan relevante como la empatía para explicar 

a un cliente el contenido de una escritura o los pasos registrales a seguir. 

La universidad debería continuar promoviendo experiencias prácticas y 

actividades de mentoría que acerquen al estudiante a escenarios reales. En mi caso, 

las prácticas y las primeras experiencias en instituciones públicas fortalecieron la 

capacidad administrativa y el manejo documental, competencias que luego 

resultaron decisivas en el desempeño del oficinista. Además, la oportunidad de 

orientar a estudiantes en prácticas dentro del despacho me permitió desarrollar 

habilidades de liderazgo y transmisión de conocimientos. 

3.3 En el ejercicio profesional 

En la práctica notarial cotidiana se enfrentan condiciones que raramente son 

ideales: alto volumen de trámites, expedientes incompletos, demoras en respuestas 

de registros externos y limitaciones tecnológicas. Estas circunstancias exigen 

organización, priorización y paciencia, además de un firme compromiso ético. 

La labor del oficinista requiere comunicación fluida con usuarios, colegas y 

oficinas registrales. La transparencia y la veracidad en la gestión documental 

fortalecen la confianza ciudadana en la notaría. La atención al detalle, la 

verificación de identidades, la correcta foliación de expedientes y la coordinación 

para la inscripción en SUNARP son actos que directamente protegen los derechos 

de las partes. 

He experimentado la presión de gestionar múltiples casos a la vez; si no se 

planifica bien, la calidad del trabajo puede verse afectada. Por ello, la formación 

continua, en materia registral, tributaria y tecnológica, debe acompañarse de la 

interiorización de valores deontológicos que den una dimensión humana a la 

función notarial. 
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CONCLUSIONES 

 

Primera:  La experiencia profesional desarrollada como oficinista en un Despacho 

Notarial Público ha permitido constatar que la función notarial constituye un ámbito 

jurídico de alta especialización, en el cual se concretizan los principios rectores de 

legalidad, imparcialidad, formalidad, rogación, asesoramiento y seguridad jurídica, 

a través de la elaboración y autorización de instrumentos públicos dotados de fe 

pública, cuya validez y eficacia dependen del estricto cumplimiento del 

ordenamiento jurídico. 

Segunda: El ejercicio de funciones vinculadas a la elaboración, revisión y 

adecuación de escrituras públicas, así como a la tramitación de títulos ante la 

SUNARP y al control de legalidad de los actos sometidos a formalización notarial, 

implicó una intervención directa en la verificación de los presupuestos de validez y 

eficacia de los actos jurídicos. Esta labor exigió analizar la capacidad y legitimidad 

de las partes, determinar con precisión el objeto y contenido del acto, verificar el 

cumplimiento de las formalidades legales y advertir posibles limitaciones o 

contingencias jurídicas antes de su formalización. Asimismo, la preparación y 

evaluación de títulos destinados al registro demandó la revisión de antecedentes 

registrales y la aplicación práctica de los principios de legalidad, especialidad y 

tracto sucesivo, con el propósito de asegurar su adecuada inscripción. Todo ello 

permitió consolidar competencias propias de la formación jurídica, tales como el 

análisis normativo aplicado a casos concretos, la interpretación sistemática de la 

normativa civil y notarial, la correcta estructuración de cláusulas conforme a técnica 

notarial y la prevención de riesgos legales, contribuyendo de manera efectiva al 

fortalecimiento de la seguridad jurídica en la circulación de bienes y derechos. 

Tercera: La participación activa en la organización, conservación y sistematización 

de expedientes notariales permitió comprender la relevancia jurídica del archivo 

notarial como garantía de autenticidad, integridad documental y conservación de la 

memoria jurídica de los actos formalizados. Esta labor implicó no solo orden 



34 

 

 

 

administrativo, sino conocimiento de la estructura de los instrumentos públicos, 

incorporación de anexos, control de partes notariales y verificación de su correcta 

expedición. 

Cuarta: Se ha evidenciado que el despacho notarial cumple una función preventiva 

esencial dentro del sistema jurídico, al reducir contingencias y conflictos futuros 

mediante el adecuado asesoramiento a los usuarios, la correcta estructuración 

técnica de los actos jurídicos y la verificación previa de su conformidad con el 

ordenamiento legal, lo cual fortalece la seguridad jurídica y la confianza en la 

circulación de bienes y derechos. 

Quinta: No obstante, se identificaron limitaciones estructurales y operativas que 

inciden en la eficiencia del servicio notarial, tales como la sobrecarga de trámites, 

la dependencia de entidades externas para la obtención de documentación y las 

deficiencias tecnológicas, factores que afectan el principio de celeridad y la 

optimización del servicio. 

Sexta: En consecuencia, se advierte la necesidad de implementar procesos de 

modernización tecnológica, digitalización integral de expedientes, fortalecimiento 

del recurso humano y estandarización de procedimientos internos, con el propósito 

de consolidar un servicio notarial eficiente, oportuno y plenamente alineado con las 

exigencias del ordenamiento jurídico peruano. 
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RECOMENDACIONES 

 

Primera: Se recomienda que las notarías fortalezcan la revisión previa de los actos 

jurídicos, verificando la capacidad de las partes, la titularidad registral y el 

cumplimiento de los requisitos legales, a fin de evitar observaciones posteriores. 

Segunda: Es importante impulsar la modernización tecnológica del despacho 

notarial mediante la digitalización progresiva de expedientes y la implementación 

de sistemas de gestión documental que permitan una mejor organización, 

conservación y acceso a la información. 

Tercera: Se sugiere promover la capacitación continua del personal en materia 

civil, registral y notarial, especialmente en criterios de calificación registral, con el 

objetivo de mejorar la calidad de los instrumentos públicos y reducir observaciones 

por parte de la SUNARP. 

Cuarta: Se recomienda fortalecer la coordinación con entidades públicas 

vinculadas a la función notarial, como la SUNARP y las municipalidades, a fin de 

optimizar los tiempos de verificación y mejorar la eficiencia en la tramitación de 

documentos. 

Quinta: Finalmente, se propone reforzar la función preventiva del notariado 

mediante una adecuada orientación al usuario, asegurando que los actos 

formalizados reflejen correctamente la voluntad de las partes y cumplan con la 

normativa vigente, contribuyendo así a la seguridad jurídica en la circulación de 

bienes y derechos. 

Sexta: Se recomienda que las notarías fortalezcan la modernización tecnológica 

mediante la digitalización de expedientes, la capacitación continua del personal y 

la estandarización de procedimientos internos, a fin de optimizar la eficiencia del 

servicio notarial y garantizar una atención acorde con las exigencias del 

ordenamiento jurídico peruano. 
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INFORME PRELIMINAR DE ESTUDIO DE CASOS 

1. Trayectoria profesional 

Soy bachiller en Derecho con experiencia en el ámbito notarial. 

Actualmente laboro en una notaría, donde participo en la elaboración y revisión de 

documentos notariales, así como en la tramitación de diversos actos jurídicos 

vinculados a registros públicos. Esta experiencia me ha permitido fortalecer mis 

conocimientos en derecho civil, registral y notarial, así como desarrollar 

habilidades de análisis jurídico y responsabilidad profesional. 

2. Datos generales del caso 

Número de Kardex: 72365 

Materia:  Derecho Notarial y Registral – Anticipo de Legitima 

Vía procesal: Vía notarial. 

Partes intervinientes: Anticipante y Anticipado 

Acto jurídico y fecha de formalización: 21/10/2025 

Notaría interviniente: Notaria Bohórquez Vega 

 

3.  Justificación del estudio del caso 

El presente caso resulta relevante para el análisis del Derecho Notarial y 

Registral, debido a que el anticipo de legítima constituye un acto jurídico frecuente 

en la práctica notarial mediante el cual una persona adelanta en vida parte de la 

herencia a favor de sus herederos forzosos. Su estudio permite examinar los 

requisitos legales, formales y registrales necesarios para su adecuada formalización 

e inscripción en los Registros Públicos, así como la intervención del notario en la 

seguridad jurídica del acto. 
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INFORME PRELIMINAR DE ESTUDIO DE CASOS 

1. Trayectoria profesional 

Soy bachiller en Derecho con experiencia en el ámbito notarial. 

Actualmente laboro en una notaría, donde participo en la elaboración y revisión de 

documentos notariales, así como en la tramitación de diversos actos jurídicos 

vinculados a registros públicos. Esta experiencia me ha permitido fortalecer mis 

conocimientos en derecho civil, registral y notarial, así como desarrollar 

habilidades de análisis jurídico y responsabilidad profesional. 

2. Datos generales del caso 

Número de Kardex: 72418 

Materia:  Derecho Notarial y Registral – compra venta de bien inmueble 

Vía procesal: Vía notarial. 

Partes intervinientes: Vendedor y Comprador 

Acto jurídico y fecha de formalización: 23/10/2025 

Notaría interviniente: Notaria Bohórquez Vega 

 

3.  Justificación del estudio del caso 

El presente caso resulta relevante para el análisis del Derecho Notarial y 

Registral, debido a que la compraventa de bien inmueble constituye un acto jurídico 

frecuente en la práctica notarial mediante el cual se transfiere el derecho de 

propiedad de un bien a favor de otra persona. Su estudio permite examinar los 

requisitos legales, formales y registrales necesarios para su adecuada formalización 

e inscripción en los Registros Públicos, así como la intervención del notario en la 

seguridad jurídica del acto. 
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