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RESUMEN

En el presente trabajo de suficiencia profesional describiré mi experiencia
laboral, la cual he obtenido desde mi ultimo afio de la carrera de Derecho a través
del programa Secigra del afio 2019, siendo estd la oportunidad donde adquiri
conocimientos de la practica del Derecho en una entidad del Estado, hasta la
actualidad desempefiandome en el cargo de asistente legal de la Direccion Distrital
de la Defensa Publica y Acceso a la Justicia de Tacna del Ministerio de Justicia y
Derechos Humanos. Por lo que, detallaré las actividades realizadas en las entidades
publicas en las cuales desempefie funciones como secigrista, asistente
administrativo, técnico administrativo y asistente legal; las cuales vengo realizando

durante mas de 03 afios en servicios prestados para el Estado peruano.

PALABRAS CLAVES: Experiencia laboral, asistente legal, asistente

administrativo, Defensa Publica, Proyecto Especial Tacna.
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ABSTRACT

In this professional proficiency thesis, I will describe my work experience,
which I have gained since my final year of law school through the Secigra program
in 2019. This was the opportunity where I acquired knowledge of the practice of
law in a state entity, up to the present, serving as a legal assistant at the Tacna
District Directorate of Public Defense and Access to Justice of the Ministry of
Justice and Human Rights. Therefore, I will detail the activities carried out in public
entities where I served as a Secigra member, administrative assistant, administrative
technician, and legal assistant; these I have been performing for more than 03 years

in services provided to the Peruvian State.

KEYWORDS: Work experience, legal assistant, administrative assistant, Public

Defense, Tacna Special Project.
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INTRODUCCION

El presente trabajo de suficiencia titulada “La Experiencia Profesional del
egresado en entidades del Sector Publico de la region Tacna” se detallard aquellas
labores realizadas desde mis inicios en el Programa Secigra como secigrista en la
Direccién Distrital de la Defensa Publica y Acceso a la Justicia de Tacna, asistente
administrativo en la Procuraduria Regional del Gobierno Regional de Tacna,
técnico administrativo en el Proyecto Especial Tacna hasta la actualidad en el cargo
de asistente legal para la Defensa Publica y Acceso a la Justicia de Tacna.

Asimismo, abordaré¢ la importancia que tienen el programa Secigra, el
servicio por terceros, contratos a plazo fijo en la formacion de un profesional en
Derecho, considerando que dichas modalidades laborales permiten adquirir la
experiencia profesional al asumir responsabilidades y retos.

Estructurado en tres capitulos: en el primer capitulo contiene la trayectoria
profesional realizada en los treinta y seis meses de labores afines a la carrera de
Derechos; en el segundo capitulo, contiene la experiencia relevante donde se
expondra las acciones y funciones ejecutadas en cada cargo asignado a mi persona
y por ultimo en tercer capitulo comprende la reflexion critica respecto a aquellos
problemas, logros obtenidos en el tiempo ejercido como bachiller en derecho.

Para finalizar, se desarrollaran las conclusiones junto con las

recomendaciones correspondientes.
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CAPITULO 1

TRAYECTORIA PROFESIONAL

1.1. De la trayectoria profesional en la carrera de Derecho

Para iniciar con el desarrollo del presente capitulo sobre mi
trayectoria profesional como egresada de la carrera de Derecho, es
fundamental destacar el camino recorrido a lo largo de estos tres afios de
experiencia laboral obtenida en las distintas entidades del sector publico
donde me desarrolle. Durante este tiempo, he tenido la oportunidad de
asumir diversas funciones asignadas por mis jefes inmediatos dentro de
areas especificas, lo que me ha permitido aplicar aquellos conocimientos
adquiridos en mi etapa universitaria para desenvolverme en las multiples

ramas de la carrera profesional de Derecho.

1.2. Programa Secigra 2019 como secigrista en la Direccion Distrital de
Defensa Piiblica y Acceso a la Justicia de Tacna.

En el Gltimo afio de la carrera de Derecho fui seleccionada para
participar en el Programa del Servicio Civil de Graduandos denominado
en siglas como SECIGRA, desempefidndome como secigrista en la
Defensa Publica y Acceso a la Justicia de Tacna en el 2019, dicha
experiencia me permitio el conocer mas de cerca las funciones que realiza
el abogado como defensor publico en defensa de los derechos de los
agraviados, imputados y demandantes en las distintas areas que cuenta la
Direccion Distrital.

Formar parte del SECIGRA contribuyo a mi formacién y a
fortalecer mi compromiso con la justicia social, ya que trabajar en una
institucion del Estado que tiene como misidon garantizar el acceso a una
defensa legal adecuada para los ciudadanos, especialmente de las personas

con limitados recursos econdmicos.
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1.3.Prestadora de servicios por terceros en la Procuraduria Publica
Regional del Gobierno Regional de Tacna

Posteriormente y continuando con las restricciones del Estado por
el COVID -19 desde mayo a setiembre del 2021 me desempefie como
prestadora de servicios por terceros en las oficinas de la Procuraduria
Publica Ad Hoc del Gobierno Regional de Tacna, en dicho afio estuvo a
cargo de Procurador Publico Ad Hoc lo ejercia el Abg. Edward David Villa
Lopez, mediante las siguientes ordenes de servicio denominados “Servicio
de Asistente Administrativo”y “Servicio de Actualizacién de Expedientes
Judiciales” en las areas de Recuperacion Extrajudicial, Desalojo y
Indemnizaciones.

En junio del 2024, preste mis servicios en la Procuraduria Publica
Regional a cargo de la Procuradora Publica Adjunta Regional Abg.
Maritza Marlene Rospigliosi Vasquez del Gobierno Regional de Tacna
mediante la siguiente orden de servicio denominada “Servicio de Auxiliar

Administrativo” en el drea de Recuperacion Extrajudicial.

1.4. Técnico Administrativo en el Proyecto Especial Tacna del Gobierno
Regional de Tacna

Desde el dia 23 del mes de febrero al 31 de mayo del 2022 labore

como como Técnico Administrativo para la actualizacion y control legal
(Técnico en Administracion — T.B) en la Meta: 0008252 — Gestion para el
desarrollo del componente del proyecto Mejoramiento y ampliacion de
provision de aguas para el desarrollo agricola en el valle de Tacna —
Vilavilani II Fase I: Canal de Conduccion Vilachaullani — Calachaca
mediante contrato Individual de Trabajo a plazo fijo en el Proyecto

Especial Tacna.
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1.5. Prestadora de servicios por terceros en la Direccion Distrital de Defensa
Publica y Acceso a la Justicia de Tacna.

Desde finales del mes de marzo del ano 2023 a marzo del 2024,
inicie una nueva etapa de desarrollo profesional al integrarme como
prestadora de servicios por terceros en la Direccion Distrital de Defensa
Publica y Acceso a la Justicia de Tacna dependencia del MINJUSDH. Mi
labor fue realizada mediante ordenes de servicio bajo las denominaciones
de “Servicio de Analisis Administrativo” y “Servicio de Elaboracion de
Documentos Administrativos”.

Durante este periodo, mis funciones estuvieron orientadas al apoyo
administrativo y legal, brindando soporte directo a la Direccion Distrital
respecto a la revision, andlisis y sistematizacion de los documentos

administrativos ingresados al Sistema de Gestion Documental.

1.6. Asistente legal en la Direccion Distrital de Defensa Publica y Acceso a
la Justicia de Tacna.

Desde el dia 30 del mes de julio del 2024 a la fecha continio
desarrollandome profesionalmente en dicha entidad en el cargo de
asistente legal en la Direccion General de Defensa Publica y Acceso a la
Justicia (Tacna) del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos con RUC
N°20131371617.

Este cargo representa un avance significativo en mi carrera
profesional, al permitirme asumir mayores responsabilidades legales y
administrativas al brindar mi apoyo en la Direccion Distrital en
requerimientos solicitados por mi jefe inmediato, brindar apoyo a los/as
defensores/as publicos/as, atender a los/las usuarios/as mediante
absolucion de consultas legales lo que refuerza mi compromiso con la

entidad.
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CAPITULO 11

EXPERIENCIA RELEVANTE

2.1. Experiencia laboral como secigrista en la Direccion Distrital de

Defensa Publica y Acceso a la Justicia de Tacna.

2.1.1. Aspectos Generales de la Entidad

Segun el portal web del Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos (2024) sefiala que la Defensa Publica y Acceso a la Justicia es el
organo encargado de conducir, regular, promover, coordinar y supervisar
los servicios de defensa publica, conciliacion extrajudicial y arbitraje
popular, garantizando el acceso a la justicia y el derecho de defensa de
todas las personas. Este servicio integral es brindado a las personas que no
cuentan con recursos economicos o estan desempleadas y no cuentan con
trabajo conocido, o perciben ingresos mensuales inferiores a una
remuneracion minima vital, tal como lo establece la Ley N° 29360.

Regido por la Ley N° 29360 — Ley del Servicio de Defensa Publica,
Decreto Supremo N° 007-2012-JUS (Aprueban arancel para la prestacion
del Servicio No Gratuito de Defensa Publica), Decreto Supremo N° 009-
2019- JUS (Decreto Supremo que adecua el Reglamento de la Ley N°
29360 Ley del Servicio de Defensa Publica, al Decreto Legislativo N°

1407 que fortalece el servicio de Defensa Publica).

2.1.2. De la experiencia laboral obtenida como secigrista
Cuando estuve cursando mi ultimo afio de la carrera de Derecho
tuve la oportunidad de formar parte del Programa Secigra 2019, teniendo
la opcion de escoger la entidad publica donde desarrollaria mis practicas
por el lapso de un tiempo determinado, habiendo escogido la Direccion
Distrital de Defensa Publica y Acceso a la Justicia de Tacna ubicada en

dicho afo en Calle Destiia N° 270 — Cercado de Tacna, dirigida por su ex
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— Directora Distrital Mag, Eder de la Flor Lopez Lopez. Y actualmente
ubicada en Calle Presbitero Andia N° 60 — Pasaje Italia B -2 (Referencia
por el Consulado Chileno) dirigida actualmente por la Dra. Brenda
Gabriela Sanga Coarite. Dicha direccion distrital brinda servicios en las
siguientes areas:

e Penal

e Asistencia Legal

e Victimas

e Conciliacion Extrajudicial

Como secigrista asignada a dicha entidad aprendi a conocer las
labores que realizaban los/as defensores/as publicos/as en las distintas
areas, apoyandolos con la redaccion de escritos de apersonamientos, de
elevacion de actuados a nivel fiscal, reprogramaciones de audiencias,
recopilacion de actuados de expedientes judiciales, elaboracion de las
carpetas defensoriales fisicas, creacion de casos en el Sistema de
Seguimiento de Casos, asi como orientacion a los ciudadanos que se
apersonan a la oficina respecto a la atencion de consultas que formulaban
en distintos temas, las cuales fueron atendidas en su totalidad.

Asimismo, pude brindar mi apoyo administrativo al éarea de
Administracion y Direccion Distrital en la redaccion de informes,
resoluciones distritales, elaboracion de las notificaciones a los usuarios y
del inventario desde el afio 2015 al 2019 de las denominadas carpetas
RIPA, sigla que significa “Registro Individual de Pago de Aranceles”.

Estas carpetas contienen informacion de los usuarios de la Defensa
Publica que completan sus datos personales en la Declaracion Jurada, la
cual debe estar firmada y contar con la huella digital; esta es sujeta a
evaluacion socioecondmica posterior por parte de la Trabajadora Social de
la entidad a efectos de determinar si el usuario accedera o no al Servicio
Gratuito o No Gratuito; considerando que el Servicio de la Defensa Publica

se brinda a las personas se escasos recursos econoémicos.
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Por lo que, el Servicio No Gratuito es aquel en donde el usuario
que SI tiene las posibilidades econdémicas de contratar un abogado
particular, genera la creacion de una carpeta Ripa contenido la declaracion
jurada, el informe socioecondémico y anexos del mismo, la resolucion que
dispone la pérdida de gratuidad del servicio de la defensa publica, el
informe del reporte de actuaciones del defensor publico, el informe de
liquidacion elaborado por el administrador distrital, la resolucién de
aprobacion de liquidacion y sus respectivas notificaciones en ambas
resoluciones otorgandole al usuario un tiempo prudencial para el pago
respectivo de aquellas diligencias y/o audiencias que efectua el defensor
publico en defensa del usuario.

Una vez que finalizo mis funciones como secigrista, pude obtener
el reconocimiento mediante Resolucion Distrital N°314-2019-
JUS/DGDPAJ-DDDPAJ/TACNA de fecha 27 de diciembre del 2019
firmado por la ex Directora Distrital Abg. Eder de la Flor Lopez Lopez por

mi apoyo brindado en dicho afio.

2.2. Experiencia laboral obtenida en la Procuraduria Publica Regional del

Gobierno Regional de Tacna

2.2.1. Aspectos Generales de la Entidad
La Procuraduria Publica Regional es el 6rgano encargado de la
defensa de los intereses y derechos del Gobierno Regional de Tacna,
ejerciendo la representacion en procesos judiciales penales, civiles y

administrativos.

2.2.2 De la experiencia laboral obtenida como prestadora de
servicios por terceros
En el afio 2021 de mayo a setiembre, mediante las siguientes

ordenes preste mis servicios por terceros en las oficinas de la Procuraduria
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Publica Ad Hoc del Gobierno Regional de Tacna. Mediante las siguientes
ordenes de servicio:
v" SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO segin Orden de
Servicio N°2821-2021 por 19 dias calendario - acreditado con
Constancia de Prestacion N°438-2024-GRA-
SGABAST/GOB.REG.TACNA el cual detalla las siguientes funciones:
e Apoyo en proyeccion de apersonamiento € impulsos antes los casos
fiscales y despachos judiciales.

e Apoyo en verificar, actualizar el estado situacional de las areas
penal, recuperacion extrajudicial e indemnizacion.

e Apoyo en la proyeccion de apelacion y demés defensas técnicas
procesales.

e Mantener actualizada a la procuraduria publica Ad Hoc sobre
emision y modificacion de normas legales.

e Elaborar cuadro de diligencias y audiencias programadas.
v" SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO segin Orden de
Servicio N©°3253-2021 por 19 dias calendario - acreditado con
Constancia de Prestacion N°438-2024-GRA-
SGABAST/GOB.REG.TACNA el cual detalla las siguientes funciones:
e Apoyo en proyeccion de apersonamiento e impulsos antes los casos
fiscales y despachos judiciales.

e Apoyo en verificar, actualizar el estado situacional de las areas
penal, recuperacion extrajudicial e indemnizacion.

e Apoyo en la proyeccion de apelacion y demas defensas técnicas
procesales.

e Mantener actualizada a la procuraduria publica Ad Hoc sobre
emision y modificacion de normas legales.

e Elaborar cuadro de diligencias y audiencias programadas.

v" SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO segin Orden de

Servicio N°4005-2021 por 14 dias calendario - acreditado con
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Constancia de Prestacion N°438-2024-GRA-

SGABAST/GOB.REG.TACNA el cual detalla las siguientes funciones:

e Apoyo en proyeccion de apersonamiento € impulsos antes los casos
fiscales y despachos judiciales.

e Apoyo en verificar, actualizar el estado situacional de las areas
penal, recuperacion extrajudicial e indemnizacion.

e Apoyo en la proyeccion de apelacion y demas defensas técnicas
procesales.

e Mantener actualizada a la procuraduria publica Ad Hoc sobre
emision y modificacion de normas legales.

e Elaborar cuadro de diligencias y audiencias programadas.

SERVICIO DE ACTUALIZACION DE EXPEDIENTES

JUDICIALES segun Orden de Servicio N°4986-2021 por 14 dias

calendario - acreditado con Constancia de Prestacion N°438-2024-

GRA-SGABAST/GOB.REG.TACNA el cual detalla las siguientes

funciones:

e Actualizar el estado situacional de las areas civil, recuperacion
extrajudicial e indemnizacion.

e Mantener actualizada a la procuraduria publica Ad Hoc sobre
emision y modificacion de normas legales.

e Armado de expediente del area civil, recuperacion extrajudicial e
indemnizacion, segun le vaya actualizando.

e Actualizacion de cuadro de diligencias y audiencias programadas.

SERVICIO DE ACTUALIZACION DE EXPEDIENTES

JUDICIALES segiin Orden de Servicio N°5424-2021 por 19 dias

calendario - acreditado con Constancia de Prestacion N°438-2024-

GRA-SGABAST/GOB.REG.TACNA el cual detalla las siguientes

funciones:

e Actualizar el estado situacional de las &reas civil, recuperacion

extrajudicial e indemnizacion.
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e Mantener actualizada a la procuraduria publica Ad Hoc sobre
emision y modificacion de normas legales.

e Armado de expediente del area civil, recuperacion extrajudicial e
indemnizacion, segun le vaya actualizando.

e Actualizaciéon de cuadro de diligencias y audiencias programadas.

La suscrita apoyo en 03 areas ( Recuperacion Extrajudicial,
Desalojo, Indemnizaciones), en llevar la agenda mensual de las audiencias
judiciales, anexar las notificaciones fisicas en cada expediente fisico,
presentar escritos en la mesa de partes virtual de la Corte Superior de
Justicia de Tacna, realizar seguimiento de escritos, atender solicitudes de
transparencia y la entrega dicha informacion solicitada por el ciudadano
en el plazo establecido segun normatividad, asi como realizar el trdmite
respecto a copias certificadas con el fedatario del Gobierno Regional de
Tacna.

Respecto al area de Recuperacion Extrajudicial regida por la Ley
N° 30230 “Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de
procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais” de fecha 11 de julio del 2014, especificamente en sus
articulos 65°y 66°.

Comentario a los Articulos 65° y 66°: dicha ley especificamente en
los articulos mencionados permite que los Gobiernos regionales o locales
a través de sus Procuradurias puedan recuperar extrajudicialmente aquellas
propiedades invadidas o ocupadas de manera ilegal mediante el apoyo de
la Policia Nacional del Pert, lo que busca dicha normativa es agilizar la
recuperacion de terrenos sin necesidad de iniciar procesos judiciales que
vayan a durar largos afios, una vez presentada la solicitud la PNP
verificara la documentacion presentada por el procurador publico para la
recuperacion del terreno invadido dentro del plazo legal establecido.

Asimismo, en caso de omision de ejercer la recuperacion
extrajudicial la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales solicitara

informacion al titular de la entidad para que inicien acciones
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correspondientes otorgando un plazo. Hay que considerar que la una vez
realizada la recuperacion extrajudicial no exonera a las personas que hayan
ocupado de manera ilegal dichos predios de responsabilidades penales y
civiles.

Respecto a la solicitud de requerimiento de auxilio policial debe
contener informaciéon que acredita la propiedad adjuntando planos
perimétricos — ubicacion, partidas registrales, certificado de busqueda
catastral cuando el predio estatal no se encuentre inscrito; documentos
pertinentes que seran posteriormente verificados por personal de la PNP
del area correspondiente para fijar fecha de la diligencia de recuperacion
del predio invadido.

Y conforme a lo sefialado en el “Protocolo de intervenciones de la
Policia Nacional del Peru en la Recuperacion Extrajudicial de predios de
propiedad del Estado” mediante RD N° 216-2015-DIRGEN/EMG.-PNP
de fecha 12 de marzo del 2015; el cual establece el procedimiento y
documentos necesarios para solicitar el apoyo policial para la recuperacion
de terrenos invadidos.

Con lo expresado lineas arriba, continuo narrando mi experiencia
en dicha 4rea apoyando en la revision de los expedientes administrativos a
fin de conocer el estado situacional de cada expediente, asi como
actualizar la informacion en el cuadro de expedientes desde el afio 2019 al
2021, redaccion de oficios para la Sunarp, OEABI, Procuraduria Regional
del GRT respecto a solicitud de existencia de procesos judiciales referente
a un terreno/predio rural o partida registral, al Equipo Mecanico del GRT;
con la finalidad de recaudar los documentos pertinentes a fin de presentar
la solicitud de apoyo policial ante la Policia Nacional del Pert - Tacna con
la finalidad de recuperar dichos terrenos, considerando que ain seguiamos
con las restricciones por el COVID 2019 en nuestro pais, lo que paralizo
dichas solicitudes remitidas para recuperar terrenos del Estado.

En junio del 2024, mediante el SERVICIO DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO en la Procuraduria Publica Regional del Gobierno



25

Regional de Tacna segiin Orden de Servicio N°7195-2024 por 20 dias
calendario - acreditado con Constancia de Prestacion N°795-2025-GRA-
SGABAST/GOB.REG.TACNA, especificamente en el area de
Recuperacion Extrajudicial el cual consistia en lo siguiente:

e Proyeccion de oficios solicitado por entes del estado, cuando se
requiera para la recopilacion de informacion de los expedientes de
recuperacion extrajudicial.

e Proyeccion de oficios para remitir informacion en caso
corresponda de los expedientes de recuperacion extrajudicial en
mérito a la Ley de transparencia y acceso a la informacion publica.

e Coordinar con los entes correspondientes para las diligencias de
inspeccion en el predio materia de litis.

e Archivamiento de documentos correspondientes al area de
recuperacion extrajudicial, asi como el rotulado de los nuevos
expedientes de recuperacion extrajudicial.

e Actualizaciéon de estado situacional e ingreso de los nuevos
expedientes de recuperaciones extrajudiciales.

Brindando mi apoyo en la redaccion de oficios a la Sunarp,
Direccion regional de cultura de Tacna, Direccion regional de Agricultura,
OEABI, Ministerio de Vivienda, solicitando informacidon respecto a
invasiones producidas por terceros en nuestra region. Seguimiento de los
documentos remitidos en las oficinas del GORE Tacna, recopilacion de
informacion necesaria para el avance en cada expediente administrativo,
atender solicitudes de transparencia, participar en inspecciones oculares de
terrenos invadidos en compaiiia del personal de OEABI redactando el acta

correspondiente de lo que observamos en dicha inspeccion.
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2.3. Experiencia Laboral obtenida en el Proyecto Especial Tacna

2.3.1. Aspectos generales de la Entidad

Mediante el portal web del PET (2025), el Proyecto Especial
“Afianzamiento y Ampliacion de los Recursos Hidricos de Tacna” es un
organo desconcentrado del Gobierno Regional de Tacna, creado en el afio
de 1984 mediante Decreto Supremo N° 047-84-PCM, Decreto Supremo
N° 059-84-PCM, y su modificatoria con el Decreto Supremo N° 024-87-
MIPRE, transferido mediante Decreto Supremo N° 005-2005-PCM del 22
de Enero del 2005, del Instituto Nacional de Desarrollo (INADE) al
Gobierno Regional de Tacna, constituye una Unidad Ejecutora del GORE
que cuenta con autonomia técnica, econdmica, administrativa y financiera.

La finalidad del Proyecto Especial Tacna es dar solucion a la
escasez de recursos hidricos de la region de Tacna, la optimizacion de
dichos recursos y mejorar el manejo del agua en cuenca, gestionando su
uso con criterio de eficiencia y racionalidad, mediante la ejecucion de
proyectos orientados a esa solucidn, y de los estudios que permitan la
identificacion y compatibilizacion de las mejores alternativas de oferta
hidrica para uso multiple, igualmente tiene como funcion el desarrollo de
acciones concretas referidas a la optimizacion del uso del agua disponible
a través de la ejecucion de proyectos para la implementacion de riego

tecnificado.

2.3.2. De la experiencia laboral obtenida
En el afio 2022 desde el 23 de febrero al 31 de mayo me desempefie
en la Meta: 0008252 — Gestion para el desarrollo del componente del
proyecto Mejoramiento y ampliacion de provision de aguas para el
desarrollo agricola en el valle de Tacna — Vilavilani II Fase I: Canal de
Conduccion Vilachaullani - Calachaca, segun Plan de Trabajo 1 — 2022,

aprobado  mediante = Resolucion  Gerencial =~ N°020-2022-GG-
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PET/GOB.REG.TACNA, habiendo firmados los siguientes contratos

laborales:

Contrato Individual de Trabajo a plazo fijo N°000275-2022-PET
para servicio especifico
Contrato Individual de Trabajo a plazo fijo N°000429-2022-PET
para servicio especifico
Contrato Individual de Trabajo a plazo fijo N°000650-2022-PET

para servicio especifico.

Por lo mediante MEMORANDUM N°005-2022-JAMO-GPDC-

GI/PET/GOB.REG.TACNA de asignacion de funciones de fecha de

recepcion 01 de marzo del 2022, mi persona asume el cargo funcional como

Técnico Administrativo para la actualizacién y control legal (Técnico en

Administracion — T.B) realizando las siguientes funciones:

Realizar tareas de apoyo legal y administrativos al profesional legal
y responsable de meta.

Proporcionar la documentacion técnica y legal de las diferentes
metas a los profesionales, especialistas, seguimientos legales
concernientes a los tramites de servicios y tramites.

Apoyo administrativo sobre seguimiento de cuadros de bienes y
servicios de la meta.

Otras que requiera el responsable de meta.

Brindando mi apoyo administrativo al responsable de la meta Ing.

Jose Alejandro Montalvo Orue en la redaccion de informes, oficios, cartas,

seguimientos de pedidos y documentacion solicitada en las distintas areas

del PET, recopilacion de informacion sobre documentos enviados,

participacion en el seguimiento y monitoreo a las otras metas del proyecto

Mejoramiento y ampliacion de provision de aguas para el desarrollo

agricola en el valle de Tacna — Vilavilani II Fase I: Canal de Conduccion

Vilachaullani - Calachaca de acuerdo al plan de viaje en Bocatoma,

Mamuta, Kallapuma de la provincia de Tarata.
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2.4. Experiencia Laboral obtenida en la Direccion Distrital de Defensa

Publica y Acceso a la Justicia de Tacna.

2.4.1. Experiencia laboral como prestadora de servicios por

terceros

Por lo que mediante la pagina web del Sistema de Oportunidades

del MINJUSDH — SOM, tuve la oportunidad de remitir mis documentos a

fin de realizar servicios por terceros desde finales del mes de marzo del

afio 2023 a marzo del 2024 en la Defensa Publica y Acceso a la Justicia de

Tacna del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos acreditados

mediante Constancia de Prestacion N°0475-2024-JUS/OAB emitida por el

Jefe de la Oficina de Abastecimiento, realizado las siguientes ordenes de

servicios:
v' SERVICIO DE ANALISIS ADMINISTRATIVO segin Orden de
Servicio N°1550-2023 por 87 dias calendario.

Elaboracion del estado situacional de la gestion documental
administrativa que ingresa y egresa al Despacho de la Direccion
Distrital de Defensa Publica y Acceso a la Justicia de Tacna, a través
del Sistema de Gestion Documental de acuerdo a los lineamientos
de Gestion de Documentos sefialados por la Oficina General de
Tecnologias de la Informacion en la Guia de Usuario para el uso de
documentos con firma digital.

Elaboracion de wuna matriz resumen de la documentacion
digitalizada y tramitada en el Sistema de Gestion Documental
correspondiente a los requerimientos presentados ante las Oficinas
competentes del MINJUSDH vy a la Direcciéon General de Defensa
Publica y Acceso a la Justicia, sefialando el estado situacional de
tramite, tipo documental, ubicacion de documento, responsable de
atencion de documento, fecha de presentacion y atencion y/o avance,

ingresados a través del Sistema de Gestion Documental.
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v' SERVICIO DE ANALISIS ADMINISTRATIVO segin Orden de
Servicio N°02831-2023 por 87 dias calendario.

Elaboracion del estado situacional de la gestion documental
administrativa que ingresa y egresa al Despacho de la Direccion
Distrital de Defensa Publica y Acceso a la Justicia de Tacna, a través
del Sistema de Gestion Documental de acuerdo a los lineamientos
de Gestion de Documentos sefialados por la Oficina General de
Tecnologias de la Informacién en la Guia de Usuario para el uso de
documentos con firma digital.

Elaboracion de una matriz resumen de la documentacion digitalizada
y tramitada en el Sistema de Gestion Documental correspondiente a
los requerimientos presentados ante las Oficinas competentes del
MINJUSDH y a la Direccion General de Defensa Publica y Acceso
a la Justicia, senalando el estado situacional de tramite, tipo
documental, ubicacién de documento, responsable de atencidon de
documento, fecha de presentacion y atencion y/o avance, ingresados

a través del Sistema de Gestion Documental.

v/ SERVICIO DE ELABORACION DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS segun Orden de Servicio N°04630-2023 por 69

dias calendario.

Elaboracion del estado situacional de la gestion documental
administrativa que ingresa y egresa al Despacho de la Direccion
Distrital de Defensa Publicay Acceso a la Justicia de Tacna, a través
del Sistema de Gestion Documental de acuerdo a los lineamientos
de Gestion de Documentos sefialados por la Oficina General de
Tecnologias de la Informacion en la Guia de Usuario para el uso de
documentos con firma digital.

Elaboracion de una matriz resumen de la documentacién
digitalizada y tramitada en el Sistema de Gestion Documental
correspondiente a los requerimientos presentados ante las Oficinas

competentes del MINJUSDH y a la Direccion General de Defensa
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Publica y Acceso a la Justicia, sefialando el estado situacional de
tramite, tipo documental, ubicacion de documento, responsable de
atencion de documento, fecha de presentacion y atencion y/o avance,

ingresados a través del Sistema de Gestion Documental.

v" SERVICIO DE ELABORACION DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS segun Orden de Servicio N°0228-2024 por 51

dias calendario.

Elaboracion del estado situacional de la gestion documental
administrativa que ingresa y egresa al Despacho de la Direccion
Distrital de Defensa Publica 'y Acceso a la Justicia de Tacna, a través
del Sistema de Gestion Documental de acuerdo a los lineamientos
de Gestion de Documentos sefialados por la Oficina General de
Tecnologias de la Informacién en la Guia de Usuario para el uso de
documentos con firma digital.

Elaboraciéon de una matriz resumen de la documentacion
digitalizada y tramitada en el Sistema de Gestion Documental
correspondiente a los requerimientos presentados ante las Oficinas
competentes del MINJUSDH y a la Direccidon General de Defensa
Publica y Acceso a la Justicia, sefialando el estado situacional de
tramite, tipo documental, ubicacion de documento, responsable de
atencion de documento, fecha de presentacion y atencion y/o avance,
ingresados a través del Sistema de Gestion Documental.

Durante el tiempo que preste mis servicios estos fueron de acuerdo
a los lineamientos establecidos por la Oficina General de
Tecnologias de la Informacion el cual refiere las pautas en como se
deben de recepcionar los documentos digitales una vez que son
ingresados mediante la mesa de partes virtual del MINJUSDH,
dichos documentos deben ser atendidos de manera inmediata y
puestos en conocimiento al servidor publico a fin de sean atendidos

y/o archivados de corresponder.
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2.4.2. Experiencia laboral como asistente legal

Mediante el portal web del Sistema de Publicacion de
Convocatorias del MINJUSDH en el mes de junio del afio 2024, postule a
la convocatoria publica CAS TEMPORAL N° 501-2024-MINJUSDH
“Convocatoria para la contratacion administrativa de servicios de
asistente legal para la Direccion General de Defensa Publica y Acceso a
la Justicia (Tacna)” resultando como ganadora de dicha plaza, por lo que
desde el 30 de julio del 2024 a la fecha contintio laborando en dicha
entidad en el cargo de asistente legal en la Direccion General de Defensa
Publica y Acceso a la Justicia (Tacna) del Ministerio de Justicia y
Derechos Humanos con RUC N° 20131371617conforme a la Constancia
de Trabajo CAS N° 20251260-OGEC emitido por la Jefa de la Oficina de
Gestion del Empleo y Compensacion.

Realizando las siguientes funciones:

e Apoyo legal en la elaboracion de proyectos de resoluciones,
informes y otros escritos de absolucion.

e Realizar seguimiento y actualizacion de informacion relativa a casos
para la toma de decisiones dentro del ambito de su competencia.

e Elaboracion del estado situacional de la gestion documental
administrativa que ingresa y egresa al Despacho de la Direccion
Distrital de Defensa Plblica y Acceso a la Justicia.

e Control en la distribucion y asignacion de casos a los Defensores
Publicos (carpetas defensoriales).

e Apoyo en el seguimiento de los expedientes RIPA, elaboracion de
proyectos de informes, resoluciones, notificaciones a usuarios,
informes mensuales de ejecucion, preparacion de expedientes para
cobranza coactiva, entre otros.

e Apoyo en la elaboracion de estadisticas de las dareas: Penal,
Victimas, Asistencia Legal, Beneficios Penitenciarios, eventos de

capacitacion y difusion, entre otros.
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e Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a
la mision del puesto/area.

Las cuales me han permitido, poder brindar mi apoyo directamente
a la Directora Distrital Dra. Brenda Gabriela Sanga Coarite mediante la
redacciéon de informes, memorandos, memorandos multiples, oficios,
proveidos, resoluciones distritales, armando de carpetas Ripas para el
envio a ejecucion coactiva, revision constante del Sistema de Gestion
Documental, servicio de atencion al usuario en la Mesa de Partes de la
Sede Tacna, asi como el seguimiento y respuesta del libro de
reclamaciones virtual, registrar las visitas efectuadas en el Libro de Visitas
virtual, recepcion de quejas o reclamos de usuarios, seguimientos
expedientes del area de Asistencia Legal, coordinacion de apoyos en
audiencias y/o diligencias por cruce de los defensores publicos a fin de
evitar la frustracion de la misma.

Asimismo, de apoyar en la derivacion de oficios sobre audiencias
de control de acusacion, procesos inmediatos, juicios orales, declaraciones
a nivel policial, fiscal entre otros los cuales deben ser puestas a
conocimiento al/ la defensor/a publico/a de manera inmediata a fin de que

estas sean atendidas y se participe en dichas diligencias y/o audiencias.
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CAPITULO III

REFLEXION CRITICA

Trabajar en las diversas entidades del Estado descritas lineas arriba
me han brindado un panorama mas amplio sobre el funcionamiento de la
administraciéon publica, conocer sobre las fortalezas y debilidades del
aparato estatal. He podido constatar que, si bien existe un procedimiento
normado, muchas veces su aplicacion en la practica se ve limitada por la
burocracia, la falta de articulacion entre instituciones e inclusive areas de
trabajo de una misma entidad. Esta realidad genera un gran reto que
debemos sobrellevar para generar una transformacion donde se visualice
la eficiencia del Estado en servicio a la sociedad.

Durante mi trayectoria profesional, no solo adquiri conocimientos
valiosos, también me ha llevado a reflexionar y reconocer una realidad que
enfrentamos muchos egresados de la carrera de Derecho es cuestionar la
rigidez de nuestro sistema, la falta de oportunidades para los jovenes
profesionales en el mercado laboral que es competitivo, incierto y que en
muchos casos nos exige tomar decisiones que no responden a nuestras
expectativas iniciales cuando egresamos de las universidades.

Un aspecto relevante que se ha repetido en mi trayectoria
profesional ha sido el ingreso mediante la modalidad de prestacion de
servicios por terceros. Esta forma de contratacion, si bien no garantiza una
estabilidad laboral, ha constituido una forma de adquirir experiencia,
involucrarme activamente en el quehacer institucional y construir una
trayectoria profesional desde el mérito y la perseverancia. Lejos de
considerarla una limitacion, esta modalidad me ha permitido demostrar
competencias, adaptabilidad y compromiso con la entidad donde preste
mis servicios, lo cual se tradujo en nuevas oportunidades de crecimiento

laboral dentro del sector publico.
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Desde mi participacion en el Programa SECIGRA afio 2019 en la
Defensa Publica y Acceso a la Justicia de Tacna, marc6 el inicio de este
recorrido. Esta experiencia inicial me permitid6 observar de cerca el
funcionamiento del sistema de la defensa publica, la atencion directa a los
ciudadanos y el compromiso institucional con el acceso a la justicia. La
labor de los/as defensores/as publicos/as me demostrd que el Derecho no
es solo una herramienta normativa, sino también una via efectiva para
garantizar el derecho de defensa principalmente de los ciudadanos en
situacion de vulnerabilidad.

Posteriormente, tuve la oportunidad de desempefiarme en otras
instituciones del Estado, como la Procuraduria Publica Regional y el
Proyecto Especial Tacna, donde adquiri experiencia en procedimientos
administrativos, actualizacion de expedientes judiciales, recuperacion
extrajudicial y control legal de la documentacion que ingresa y es
solicitada por el ciudadano mediante solicitudes de acceso a la informacion
publica. En cada una de estas funciones, comprendi la importancia del
trabajo técnico-juridico en el cumplimiento de los objetivos estatales, asi
como la necesidad de contar con profesionales integros, comprometidos y
capacitados.

Actualmente, me desempefio como Asistente Legal en la Defensa
Publica y Acceso a la Justicia de Tacna, cargo que representa un avance
significativo en mi desarrollo profesional. Esta responsabilidad me ha
permitido asumir un rol mas activo en la gestion de casos, atencion de
usuarios y apoyo directo a los defensores publicos, consolidando asi mi
vocacion de servicio y mi compromiso con la legalidad y la justicia social.

Estas experiencias, incluso las mas desafiantes, han sido
fundamentales en la formacion de mi caricter y en el fortalecimiento de
mi ética profesional. Han reafirmado en mi la importancia de valores como
el compromiso, la honestidad, la responsabilidad y la vocacion de servicio.
Asi como, la perseverancia, la adaptabilidad y la disposicion constante

para aprender por lo que es indispensable mantenerse actualizado mediante
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cursos, diplomados y el estudio riguroso de las ultimas modificaciones
normativas.

Por lo que reafirmo mi compromiso con la profesion que decidi
estudiar y con la bisqueda de un ejercicio juridico ético, responsable y
orientado al bien comun. Cada experiencia, incluso aquellas que no han
sido de acuerdo a mis expectativas, han contribuido a formar una visién
mas madura y realista de mi rol como profesional del Derecho en la

sociedad actual.
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CAPITULO IV

CONCLUSIONES

PRIMERQO: La experiencia profesional del egresado representa una etapa
formativa esencial para los egresados de la carrera de Derecho, ya que permite
aplicar los conocimientos teoricos adquiridos en la universidad en un entorno real,
complejo y orientado al servicio ciudadano. A través de esta vivencia, se fortalece
no solo la capacidad técnica, sino también valores fundamentales como la ética, la
responsabilidad y el compromiso con el bien comun.

SEGUNDQO: El ingreso al sector publico mediante la modalidad de prestacion de
servicios por terceros constituye una puerta de acceso valida y enriquecedora a la
funcion publica. A pesar de no ofrecer estabilidad laboral inmediata, esta modalidad
permite adquirir experiencia, adaptarse al entorno institucional y adquirir
experiencia laboral.

TERCERO: A lo largo de mi trayectoria en entidades como la Direccion Distrital
de Defensa Publica y Acceso a la Justicia de Tacna, la Procuraduria Publica
Regional y el Proyecto Especial Tacna, he podido identificar la importancia de
contar con personal legal capacitado para el cumplimiento de los fines del Estado
representado por las entidades de la region de Tacna.

CUARTO: La experiencia obtenida en el sector publico ha reforzado mi
compromiso con el acceso a la justicia y la defensa de los derechos fundamentales,
especialmente de aquellos grupos vulnerables. Esta vivencia ha sido determinante
para definir mi vocacion profesional, orientada al servicio del ciudadano desde el
ambito estatal.

QUINTO: Finalmente, se concluye que la experiencia profesional en las entidades
del Estado no solo debe verse como un paso necesario para un egresado de la carrera
de Derecho, sino como un espacio de aprendizaje permanente. Ya que trabajar para
el Estado implica un alto grado de responsabilidad social y exige a los profesionales
del Derecho actuar con integridad, objetividad y compromiso con los valores

institucionales de la Entidad.
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CAPITULO V

RECOMENDACIONES

Valorar y fortalecer los programas de insercion laboral como el
SECIGRA Derecho, ya que cumplen un rol clave en la formacién integral
del futuro abogado, acercandolo al ejercicio real de la profesion y
promoviendo el sentido de responsabilidad social en los jovenes
profesionales dentro de una entidad estatal.

A las entidades del sector publico, se recomienda establecer
mecanismos mas inclusivos y meritocraticos para la contratacion de
egresados y jovenes abogados, promoviendo la capacitacion continua, el
desarrollo profesional y mejores condiciones laborales, incluso en las
modalidades temporales o por locacion de servicios.

A los egresados y recién titulados en Derecho, se les recomienda
asumir con disposicion y apertura las oportunidades laborales en el sector
publico, incluso aquellas que se presenten en modalidades no permanentes.
Estas experiencias, aunque muchas veces limitadas en términos
contractuales, constituyen una base solida para el desarrollo de habilidades

técnicas y éticas necesarias en la carrera de la abogacia.
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ANEXOS

Anexo 01. Resumen de la experiencia laboral durante treinta y seis meses en entidades del sector publico
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Funcion, cargo o

Sumatorio total

del tiempo

Procuraduria Publica Ad Hoc

judiciales, Servicio de

auxiliar administrativo

Del 19.ago.21 al 02.set.21
Del 11.ago.21 al 30.set.21 y
junio del 2024

N° LUGAR DE TRABAJO Tiempo efectuado
servicio efectuado por
entidad
MINJUS- PROGRAMA SECIGRA Del 14.ene.19 al 30.nov.19
DERECHO 2019 en la Direccion o (Reconocimiento de 1 afio
1 o ‘ Secigrista . o 12 meses
Distrital de Defensa Publica y Acceso a de tiempo de servicio al
la Justicia de Tacna Estado)
Del 12.may.21 al 01.jun.21
Servicio de Asistente ‘ ‘
Del 10.jun.21 al 29.jun.21
. _ Administrativo, Servicio de _ i
Gobierno Regional de Tacna en la o _ Del 17jul.21 al 31.jul.21 03 meses y 15
2 actualizacion de expedientes

dias
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Gobierno Regional de Tacna en el

Proyecto Especial Tacna-PET.

Técnico administrativo

Del 23.feb.22 al 31.may.22

03 meses y 08

dias

Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos -Direccion Distrital de
Defensa Publica y Acceso a la Justicia

de Tacna

Servicio de analisis
administrativo y Servicio de

elaboracion de documentos

Del 28.mar.23 por 87 dias
Del 26.may.23 por 87dias
Del 11.0ct.23 por 69 dias
Del 02.feb.24 por S1dias

09 meses y 24

dias

Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos -Direccion Distrital de
Defensa Publica y Acceso a la Justicia

de Tacna

Asistente legal

Del 30.jul.24 al 30.jun.25

11 meses
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Anexo 02.

Figura 1.
Experiencia laboral realizada por 03 afios

' Grafica de la experiencia laboral realizada por ‘
03 afos

M Direccion Distrital de Defensa Publica y
Acceso a la Justicia de Tacna

" Gobierno Regional de Tacna en la
Procuraduria Publica Ad Hoc

B Gobierno Regional de Tacna en el Proyecto
Especial Tacna-PET.
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